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Zalqcz_ni} nr 1
do zarzadzenia nr .72 b
zdn. 4,95 2024y

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG MIEJSKIEJ
1 POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
im. STEFANA ZEROMSKIEGO w KUTNIE

§ 1. Postanowienia ogolne

- Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
1 zasady korzystania ze zbiorow i ustug we wszystkich dzialach udostepniania oraz filiach
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Stefana Zeromskiego w Kutnie, zwanej
dalej Biblioteka.

- Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki ma charakter powszechny, na zasadach
okreslonych w Ustawie o bibliotekach z dnia 27.06.199 r. (Dz. U.z2012 r. poz. 642 z p6zn.
zm.) oraz w niniejszym Regulaminie.

- Wypozyczanie zbioréw Biblioteki, do ktérych naleza: ksiazki, prasa codzienna, czasopisma
biezace i archiwalne, zbiory audiowizualne, zbiory specjalne i materiaty elektroniczne oraz
korzystanie ze sprzetu komputerowego jest bezptatne.

. Za niektore ustugi biblioteczne pobierana jest oplata, ktorej wysokosé reguluje Zatacznik
nr 1 do Regulaminu.

§ 2. Warunki zapisu do Biblioteki

. W celu zapisania si¢ do Biblioteki nalezy:

a) okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL (dowdd osobisty.
paszport, prawo jazdy, legitymacja szkolna lub studencka), a w przypadku cudzoziemca
- karte pobytu,

b) zapoznac si¢ z niniejszym Regulaminem,

¢) wypelni¢ karte zapisu oraz poswiadczy¢ podpisem prawidlowos¢ danych
i zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu.

- Osoby do 13. roku zycia moga korzysta¢ ze zbioréw i ustug Biblioteki za pisemna zgodg

rodzicow lub opiekunéw prawnych.

. Czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Biblioteke o zmianie miejsca

zamieszkania, nazwiska i innych danych zamieszczonych na karcie zapisu.

- Podezas pierwszej wizyty w nowym roku kalendarzowym Czytelnik zobowigzany jest do

aktualizacji danych osobowych w komputerowej bazie danych.

. Przy dokonywaniu zapisu do Biblioteki kazdy Czytelnik otrzymuje karte biblioteczng

z kodem kreskowym, ktora obowiazuje we wszystkich dziatach udostepniania i filiach
Biblioteki. Karta biblioteczna wydawana jest bezplatnie.

. Czytelnik zobowiazany jest do okazania karty w momencie wypozyczania zbiorow badz

korzystania z ustug Biblioteki. Zwrot wypozyczonych zbioréw moze sie odbywac bez karty
bibliotecznej.

. Czytelnik, ktory utracit karte biblioteczna, zobowiazany jest do niezwlocznego

powiadomienia o tym fakcie dowolnego dziatu udostepniania lub filii Biblioteki,
W przeciwnym razie poniesie odpowiedzialno$¢ za skutki postugiwania si¢ karta przez
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osoby nieuprawnione. Od momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialnos¢ za
skutki postugiwania si¢ karta przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

. Czytelnik przy zapisie moze otrzymaé login i hasto umozliwiajace dostep do wiasnego

konta bibliotecznego.

. Po zalogowaniu Czytelnik ma mozliwos¢ kontrolowania stanu swoich wypozyczen,

zamawiania zbiorow, przedluzania terminu zwrotéw i sprawdzenia wysokosci naliczanych
kar za nieterminowy zwrot zbiorow bibliotecznych.

Konto Czytelnika nieaktywnego przez 5 lat zostanie usuniete z bazy czytelnikow, a jego
zobowigzanie zniszczone pod warunkiem, ze Czytelnik zwrocit wszystkie wypozyczone
materiaty 1 nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

Konto Czytelnika moze by¢ rowniez usunigte na jego prosbe, jezeli ma uregulowane
zobowigzania wobec Biblioteki.

§ 3. Zasady wypozyczania zbioréw bibliotecznych

. Laczna liczba wypozyczonych zbioréw we wszystkich dziatach udostepniania i filiach

Biblioteki nie moze przekroczy¢ 15 jednostek inwentarzowych.

. Ustala si¢ nastepujace okresy wypozyczen dla poszczegdlnych rodzajow zbiorow:

a) ksigzki, audiobooki, ptyty muzyczne, gry planszowe — 30 dni,
b) ksigzki ze zbiorow prezencyjnych (wypozyczenia krotkoterminowe) oraz filmy — 14
dni.

. Czytelnik jest zobowiazany do sprawdzenia kompletnoéci wypozyczanej gry planszowe;j.
. Czytelnikom zamieszkalym na terenie Kutna, ktérzy ze wzgledu na niepelnosprawnosé lub

wiek, nie mogg sami dotrzeé do Biblioteki, zbiory biblioteczne moga zosta¢ dostarczone do
domu.

. Zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych moze nastgpi¢ wylacznie w tym dziale

udostepniania lub filii Biblioteki z ktorej zostaty wypozyczone.

. Czytelnik moze dwukrotnie przedluzy¢ termin zwrotu zbioréw (o okres wypozyczenia)

najpdzniej dzien przed uplywem terminu zwrotu i pod warunkiem, ze nie zostaly wezesniej
zarezerwowane przez innych Czytelnikow.

7. Prolongaty mozna dokonac osobiscie, telefonicznie lub poprzez swoje konto biblioteczne.

10.

11.
12.

. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze poprosi¢ o wczesniejszy zwrot

wypozyczonych zbioréw oraz wydhluzyé termin zwrotu wypozyczonych zbiorow.

. Czytelnik moze zamowic¢ zbiory biblioteczne osobiscie, telefonicznie lub poprzez swoje

konto biblioteczne. Informacje o zrealizowanym zamowieniu Czytelnik znajdzie na swoim
koncie bibliotecznym lub zostanie o nim poinformowany mailem. Zaméwienie oczekuje na
odbior 7 dni. Filmy mozna zamawia¢ tylko osobiscie lub telefonicznie, natomiast zbiory
prezencyjne nie podlegaja zamowieniom.

Za wypozyczenie ksigzek szczegdlnie cennych, badz trudno dostepnych moze byé pobrana
od Czytelnika kaucja zwrotna w wysokosci uzaleznionej od wartosci wypozyczonej ksigzki
i okreslonej przez bibliotekarza. Jesli czytelnik nie odbierze kaucji po uptywie roku
kalendarzowego, kaucja przepada na rzecz Biblioteki.

Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbioréw w wyznaczonym terminie
Przetrzymywanie wypozyczonych zbioréw poza wyznaczone terminy zwrotu, badZ
nieuregulowanie zobowigzan wobec Biblioteki, powoduje zablokowanie konta Czytelnika
we wszystkich dziatach udostgpniania i filiach Biblioteki do czasu ich uregulowania.
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Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczone zbiory, zobowigzany jest odkupié takie
same zbiory lub — w porozumieniu z kierownikiem dziatu lub pracownikiem filii
bibliotecznej — inne pozycje przydatne Bibliotece, wydane w ostatnich dwoch latach.
W przypadku nieuregulowania ww. zobowigzan, Czytelnik musi uiscié optate za zagubiong
lub zniszczong pozycje w wysokosci okreslonej w Zatgczniku nr 1.

Czytelnik, ktory nie zwraca w terminie wypozyczonych zbiorow bibliotecznych otrzymuje

pisemne upomnienia z wykazem przetrzymanych zbioréw, wysokoscia kary wyliczonej na

dzien sporzadzenia monitu oraz kosztami korespondencji. Naleznosci pieniezne naliczane

sa automatycznie przez system biblioteczny (odr¢bnie za kazda wypozyczona pozycje)

zgodnie z aktualnym cennikiem opfat stanowigcym Zafacznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu. Wysytane sa dwa upomnienia (monity):

a) monit listem poleconym z potwierdzeniem odbioru po 2 miesigcach od terminu zwrotu
wypozyczonych zbiorow, chyba ze naleznos¢ jest mniejsza niz koszty korespondencji,

b) wezwanie ostateczne z kancelarii prawniczej (przedsgdowe) nie pdzniej niz dwa
miesigce od daty wystania pierwszego monitu.

W przypadku Czytelnika niepelnoletniego upomnienia wysytane sa do rodzica lub opiekuna

prawnego.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw oraz nieuiszczenia

naleznych optat Biblioteka moze skierowaé sprawe do postepowania sagdowego zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa.

W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze — na pisemny

wniosek Czytelnika — obnizy¢ wysokos¢ naleznosci, roztozy¢ je na raty lub od nich

odstagpic.

§ 4. Zasady udoste¢pniania zbioréw prezencyjnych (na miejscu)

. Zbiory prezencyjne dostgpne sa w Dziale Informacyjno-Bibliograficznym i Wiedzy

o Regionie (Czytelnia). Na miejscu (prezencyjnie) Czytelnicy moga korzystaé
z ksiggozbioru popularnonaukowego, zbiordw regionalnych, prasy biezacej oraz czasopism
oprawnych. Szczegodlnie cenne dokumenty, zwlaszcza regionalne, moga by¢ udostepniane
w wersji elektroniczne;.

. Korzystanie ze zbioréw prezencyjnych jest mozliwe po okazaniu karty bibliotecznej.
. Dostep do zbioru prasy codziennej jest wolny. Czasopisma oprawne sg dostarczane do

czytelni z magazynu po zgloszeniu zapotrzebowania przez Czytelnika.

. Ksigzki z Czytelni udostepniane sg na miejscu oraz, w uzasadnionych przypadkach,

stosowany jest tryb wypozyczen krotkoterminowych na zewnatrz.

. Czytelnik moze skorzysta¢ z wypozyczen krotkoterminowych na zewnatrz i wypozyczyé

jednorazowo najwyzej trzy jednostki inwentarzowe, jezeli wezesniej nie zalegal ze zwrotem
zbioréw w innych dziatach udostepniania lub filiach Biblioteki. Zwiekszenie limitu
wypozyczen jest mozliwe tylko w szczegdlnych przypadkach za zgoda bibliotekarza,

. Wypozyczaniu krotkoterminowemu na zewnatrz nie podlegajg szczeg6lnie poszukiwane

1 cenne zbiory, zwlaszcza regionalne oraz zbiory biblioteczne wydane przed rokiem 1945.

. Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw prezencyjnych nie podlega prolongacie poprzez

konto biblioteczne. Prolongaty w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé bibliotekarz.

. Zbiory prezencyjne nie podlegaja zamdwieniom.
. Za nieterminowy zwrot zbioré6w prezencyjnych pobierana jest optata w wysokosci

okreslonej w Zalgczniku nr 1 Regulaminu.



10.

11

L) J

2

2

Ln

Czytelnik jest zobowigzany do zglaszania bibliotekarzowi uszkodzen zauwazonych
w udostepnionych zbiorach i ponosi odpowiedzialnos¢ za powstate z jego winy uszkodzenia
zbioréw Biblioteki.

Czytelnicy moga korzysta¢ z przyniesionych ze sobg wydawnictw oraz wlasnego sprzetu
(np. laptopa), po uprzednim poinformowaniu bibliotekarza.

§ 5. Uslugi reprograficzne

. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na

uzytek prywatny, do powielania materialoéw bibliotecznych, ktére moze sie odbywaé
jedynie na terenie Biblioteki, poprzez:

a) kserokopiowanie,

b) skanowanie,

¢) wykonywanie wydrukow.

. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.
. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wykonania kserokopii z rzadkich i szczegdlnie cennych

zbiorow.

. Za wiedza i zgoda bibliotekarza Czytelnik moze, w granicach okreslonych przez prawo

autorskie, wykonywa¢ zdjecia fragmentdw publikacji (bez flesza). Czynno$é ta nie moze
zaklocaé pracy innych Czytelnikow.

§ 6. Wypozyczenia migdzybiblioteczne

. Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych lub

zagranicznych w trybie tzw. wypozyczen migdzybibliotecznych.

. Do wypozyczen migdzybibliotecznych uprawnieni sg tylko Czytelnicy posiadajacy karte

biblioteczna i nie zalegajacy ze zwrotem zbiorow w innych dziatach i filiach Biblioteki.

. Wypozyczenia migdzybiblioteczne realizuje Dzial Informacyjno-Bibliograficzny i Wiedzy

o Regionie.

. Zamowienia nalezy sklada¢ osobiscie, podajac dokladny opis bibliograficzny

identyfikujacy jednoznacznie poszukiwanag pozycje (nazwisko i imig autora, tytul, miejsce
i rok wydania).

. Sprowadzone w trybie wypozyczen migdzybibliotecznych pozycje sa udostepniane

wylacznie na miejscu, w czytelni.

. Termin korzystania z zaméwionych materialéw oraz mozliwosé¢ ewentualnej prolongaty

okresla biblioteka wypozyczajaca.

. Czytelnik ma obowiazek pokry¢ koszty przesytki sprowadzonych zbioréw oraz koszty

korespondencji zwigzanej z wypozyczeniem, zgodnie z aktualnym cennikiem optat
pocztowych.

. W trybie wypozyczen migdzybibliotecznych Biblioteka wypozycza swoje zbiory innym

krajowym bibliotekom i instytucjom.

. Biblioteka moze odméwi¢ wypozyczenia rzadkich i szczegdlnie cennych zbioréw.
- Wypozyczeniom migdzybibliotecznym nie podlega prasa biezaca.

§ 7. Zasady uzytkowania sprz¢tu komputerowego oraz dostepu do Internetu

. Biblioteka udostepnia komputery i Internet przede wszystkim w celach informacyjnych

i edukacyjnych. Bezwzglednie zabrania si¢ przegladania stron przedstawiajacych tresci
pornograficzne, propagujace przemoc i rasizm, wchodzenia na strony zawierajace
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nielegalne oprogramowanie oraz wykorzystywania komputeréw do prowadzenia
dziatalnosci zarobkowe;j.

. Czytelnicy korzystajacy ze stanowisk komputerowych zobowigzani sa do okazania karty

bibliotecznej. Dopuszcza si¢ skorzystanie ze stanowisk komputerowych bez karty
bibliotecznej za zgoda bibliotekarza po wpisaniu sie do zeszytu odwiedzin,

. Czas korzystania z Internetu przez jednego Czytelnika okresla bibliotekarz, w zaleznosci od

stopnia zainteresowania innych Czytelnikow.

. Czytelnikowi, ktory korzysta ze stanowiska komputerowego zabrania si¢ jakichkolwiek

zmian w zainstalowanym oprogramowaniu i konfiguracji komputera.

. Po zakonczeniu pracy z komputerem nalezy usuna¢ pobrane i zapisane pliki oraz wyczyscié

pamig¢¢ przegladarki, zwtaszeza gdy uzytkownik korzystal podczas logowania z poufnych
haset. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespelnienia tego wymogu.

. Czytelnik moze wykonywa¢ wydruki pobranych z Internetu informacji lub skopiowaé je na

wlasny nosnik elektroniczny po uprzednim poinformowaniu bibliotekarza. Wydruki sa
bezplatne.

. Bibliotekarz ma prawo do monitorowania czynnosci wykonywanych przez Czytelnika

podczas pracy przy komputerze. Bibliotekarz moze odméwi¢ Czytelnikowi dostepu lub
zazgda¢ odejscia od komputera, jezeli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
systemu lub sprzetu.

§ 8. Przetwarzanie danych osobowych

. Dane osobowe Czytelnikéw przetwarzane sa zgodnie z obowigzujacymi przepisami

w zakresie niezbednym do realizacji uslug $wiadezonych przez Miejskg i Powiatowa
Bibliotek¢ Publiczng w Kutnie na podstawie oswiadczenia Czytelnika lub jego
przedstawiciela ustawowego w przedmiocie przetwarzania danych osobowych zlozonego
podczas zapisywania si¢ do Biblioteki.

. Szezegolowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajduja sie pod adresem:

www.bibliokutno.pl w dokumencie Informacja o RODO.

- Pytania z zakresu ochrony danych osobowych nalezy kierowaé mailowo na adres:

iod@bibliokutno.pl

§ 9. Przepisy porzadkowe

. Czytelnicy Biblioteki korzystajacy ze zbioréw na miejscu zobowiazani sa pozostawiaé

wierzchnie okrycia, torby, plecaki itp. w miejscu wskazanym przez bibliotekarza. Mogg tez
korzystac z szafek skrytkowych.

2. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

(%]

. W dzialach udostgpniania Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia rozmow

telefonicznych.

. Ze zbiorow i ustug Biblioteki nie moga korzystaé osoby nietrzezwe, pod wptywem srodkéw

odurzajgcych, nieprzestrzegajace podstawowych zasad higieny osobistej, naruszajace
powszechnie obowigzujace normy zachowania (np. zachowujg sie glono i agresywnie),
ucigzliwe czy niebezpieczne dla bibliotekarzy i Czytelnikéw Biblioteki. W przypadku
zaklocenia fadu i porzadku publicznego bibliotekarz ma prawo wezwaé stuzby porzadkowe
(straz miejska, policje).
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§ 10. Postanowienia koncowe

.Kazdy Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem

1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

- Czytelnicy niestosujacy sie do postanowief Regulaminu moga zostaé¢ pozbawieni prawa

korzystania z Biblioteki. Decyzje o czasowym lub catkowitym pozbawieniu prawa
korzystania z Biblioteki podejmuje Dyrektor na pisemny wniosek kierownika dziatu
udostepniania lub filii Biblioteki.

- Rozstrzyganie kwestii szczegolnych nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu

nalezy do kompetencji Dyrektora Biblioteki lub osoby przez niego upowaznione;j.

- Skargl, zazalenia i wnioski uzytkownicy mogg zgtasza¢ Dyrektorowi Biblioteki lub osobie

przez niego upowaznionej w kazdg srode, w godz. 13.00-15.00.

- Kazda komorka organizacyjna Biblioteki, niezaleznie od postanowien Regulaminu, moze

posiadac, za zgoda Dyrektora Biblioteki, szczegotowe przepisy, jezeli Jest to konieczne lub
uzasadnione merytorycznie czy organizacyjnie.

. Wszelkie zmiany dotyczgce czasu pracy Biblioteki podawane sg do publicznej wiadomosci.
. Zmiany tresci Regulaminu sa oglaszane na tablicach ogloszeni we wszystkich dziatach

udostepniania oraz na stronie www.bibliokutno.pl.

DYREKTOR )
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki

Publicznej w Kytnie
mgr Magdalena Ko I



Zatacznik nr |
do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
MiPBP w Kutnie

Cennik oplat regulaminowych

1. Optaty za nieterminowy zwrot zbioréw bibliotecznych:

a) ksigzka, czasopismo oprawne, audiobook, plyta muzyczna, film - 0,10 gr
b) gra planszowa — 0,50 gr

2. Oplata za pozycje zagubiona lub zniszczong musi stanowic¢ rownowarto$¢ jej aktualnej ceny
rynkowej, a w przypadku ksigzek drukowanych wynosi:

D

ksigzki z literatury dla dorostych:

a) ksigzki wydane do 1995 roku— 10 zt

b) ksigzki wydane w latach 1996-2000 — 20 zt

¢) ksigzki wydane po roku 2000 — wartos¢ inwentarzowa, ale nie mniej niz 30 zt.
ksigzki z literatury dla dzieci i mtodziezy:

a) ksigzki wydane do 2000 roku — 10 zt,

b) ksigzki wydane po roku 2000 — warto$¢ inwentarzowa, ale nie mniej niz 20 zt.

DYREKTOR
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki

Publicznej w Kutnie
mgr Magdalena Koncz¥irek



